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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
RESOLUCION DE GERENCIA No.07-2023

Guatemala 30 de enero de 2023
CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, es una entidad estatal descentralizada,
semiauténoma, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para adquirir
derechos y contraer obligaciones que tiendan al desarrollo de sus fines y segin lo establecido en el
articulo catorce, el Gerente es el jefe superior de las Unidades Administrativas Técnicas del INE.

CONSIDERANDO

Que la Junta Directiva mediante Resolucion JD guion diecisiete diagonal veinte diagonal dos mil
trece de fecha veinticuatro de julio de dos mil trece, establece dentro de las atribuciones del
Gerente del Instituto Nacional de Estadistica -INE-, la de aprobar y modificar Manuales
Administrativo-operativos, que contengan los mecanismos y procedimientos de procesos internos,
que sirvan de apoyo al funcionamiento Administrativo y Técnico de la Institucidn, asi también en la
resolucién JD INE nimero quince guion veintidds guion des mil diecinueve de fecha dieciocho de
julio de dos mil diecinueve, que contiene el Reglamento Organico Interno -ROI- del Instituto
Nacional de Estadistica, en su articulo cuarenta y ocho contempla lo relacionado con los Manuales
Administrativos, en donde el Gerente del Instituto Nacional de Estadistica -INE-, queda facultado
para aprobar manuales administrativos orientados a coadyuvar al adecuado funcionamiento y
organizacion de las Unidades Administrativas y Técnicas que conforman la Institucion.

CONSIDERANDO

Para cumplir con el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-, aprobado por el
Acuerdo niimero A guion veintiocho guion dos mil veintiuno de la Contraloria General de Cuentas,
la Direccién de Precios e indices de Referencia, derivado de la importancia del ordenamiento en los
macroprocesos, procesos y procedimientos de trabajo y para que las actividades técnicas y
administrativas se desarrollen con el fin de alcanzar dptimos resultados en la gestion publica,
procedid a actualizar el Manual de Procesos de la Direccion, el que contiene un macroproceso,
cuatro procesos y cinco procedimientos, con el fin de alcanzar éptimos resultados en la gestién
publica, para que los procedimientos y la informacidn sean transparentes y eficientes; el Manual
relacionado fue debidamente elaborado por la Direccion de Precios e indices de Referencia,
revisado por Planificacién y validado por el Subgerente Técnico.

POR TANTO

Con fundamento en los Considerandos, Articulos citados y en ejercicio de las atribuciones que le
confiere el articulo 17 numeral 15 de la Ley Organica del Instituto Nacional de Estadistica, esta
Gerencia,

RESUELVE

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procesos de la Direccién de Precios e indices de Referencia MP-
ST-DPIR versién 2, que contiene un macroproceso, cudatro procesos y cinco
procedimientos, sobre las actividades que se realizan y atienden en la Direccién de
Precios e indices de Referencia del Instituto Nacional de Estadistica.
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Articulo 2. Instruir a la Direccién de Precios e indices de Referencia para que, proceda a socializar
la incorporacién del Manual de Procesos aqui aprobado, a todo el personal que integra
la Direccion, asi como velar por su debida implementacion, aplicacién y realice las
notificaciones ordenadas en la presente resolucion.

Articulo 3. Se revoca la Resolucién de Gerencia numero treinta y cinco guion dos mil veintidds de
fecha seis de abril de dos mil veintidds, asi como cualquier otra disposicién contraria a
la presente resolucion que aprueba el Manual de Procesos de la Direccion de Precios e
Indices de Referencia MP-ST-DPIR version 2.

Articulo 4. Se instruye a Planificacién para que, por via electronica, socialice el Manual de Procesos
de la Direccién de Precios e indices de Referencia MP-ST-DPIR version 2, a todas las
Direcciones y Organos de Apoyo Técnico.

Articulo 5. La presente resolucion surte efectos manera inmediata.

Notifiquese via correo electrénico: Subgerencia Admini
Asesoria Juridica y Auditoria Interna.

trativa-Financiera, Subgerencia Técnica,

instituto Nacional de Estadistica
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Introduccién

Los manuales de procesos y procedimientos son las herramientas mas idéneas para
plasmar el flujo de actividades especificas dentro de una organizacion en los cuales
se especifican politicas, aspectos legales, procedimientos y controles para realizar
actividades de una manera eficaz y eficiente; ademas son una guia que sirve de
instrumento de control sobre qué tarea debe realizar cada trabajador dentro de una
organizacion.

Por lo tanto, en cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo Numero A-028-2021,
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG- de la Contraloria
General de Cuentas, en el cual se solicita la elaboracion de manuales de
procedimientos para los procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad,
mismos que deben considerar la eficiencia operativa, contribucion al alcance de
objetivos y capacidad de mitigacion de los riesgos, se procedi6 a la elaboracion del
Manual de Procesos de la Direccion de Precios e indices de Referencia.

Por lo cual, el presente manual contiene las normas y procedimientos basicos que
debe aplicar el personal que integra a la Direccion de Precios e indices de
Referencia del Instituto Nacional de Estadistica, en cuanto a los procesos de precios
de referencia y atencion a entidades, de conformidad a lo establecido en la Ley de
Contrataciones y su reglamento.

El contenido del manual se presenta a través de descripciones de procedimientos
gue abarca los pasos a seguir, actividades, area ejecutora, responsable y la
descripcién que conlleva cada paso, asi como, las normas y lineamientos que deben
observarse en el momento de realizar determinada actividad, y el correspondiente
flujograma que permite visualizar de manera grafica y resumida cada procedimiento.
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Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Red de Procedimientos

RED DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Macroproceso Proceso Procedimiento

1. Atencién inicial a entidades

. : 1. Atencidn inicial a solicitudes
usuarias y obligadas

2. Gestion de la informacion.
2. Elaboracibn de precios de

Elaboracion de referencia. o _
Precios e indices 3. Analisis de precios.
de Referencia

3. Establecimiento de precios de|4. Analisis de la informacion para la
referencia para la modalidad de| modalidad de bienes y suministros
bienes y suministros importados importados

4. Atencion final a entidades usuarias

y obligadas 5. Atencion final a solicitudes
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PROCESO No. 1 ATENCION INICIAL A
ENTIDADES USUARIAS Y OBLIGADAS
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MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Proceso No. 1: Atencidn inicial a entidades usuarias y obligadas

DUENO DEL PROCESO:

Director de Precios e indices de Referencia

ESTRUCTURA DEL PROCESO:

ENTRADAS

PROCEDIMIENTOS

SALIDAS

- Solicitud de ingreso

1. Atencion inicial a solicitudes

- Expediente o documento
de respuesta

RECURSOS NECESARIOS PARA EL PROCESO:

- Mobiliario y equipo

- Internet y red interna
- Utiles de oficina

- Recurso humano

- Software

- Otros
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MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Procedimiento No. 1: Atencidn inicial a solicitudes

Objetivo: Atender, clasificar e ingresar las solicitudes realizadas a la
Direccion de Precios e Indices de Referencia.

Normas y Lineamientos

Del paso 6: Las solicitudes que no requieren intervencion del Director de

Precios e indices de Referencia por ser consideradas de rutina son:

- Solicitud de precios de referencia para la modalidad de contrato abierto
y subasta electrénica inversa.

- Para las solicitudes anteriores, la secretaria de la Direccion de Precios
e Indices de Referencia debera responder conforme al formato
preestablecido con copia al Director de Precios e indices de Referencia.

Del paso 8: Los requisitos segun el tipo de solicitud se encontraran en las
Notas Metodoldgicas Aplicables para la Generacibn de Precios de
Referencia.

Del paso 8.1: Si la solicitud procede, traslada copia del expediente al
Departamento de Gestion de la Informacion.
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Instituto N:g:ional de

vatemala

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Anélisis de Precios Hojalde 3

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Procedimiento No. 1: Atencidn inicial a solicitudes
No. . :
de pnldad Responsable Actividad T'e.mpo
Ejecutora Estimado
Paso
Secretaria de |Recibe y folia solicitud(es) u oficio(s)
Departamento ., . )
- la Seccion de | de precios de referencia por parte de| ,, .-
1 de Servicios o . ; 5 dia
Servicios |la entidad requirente. Traslada a
Internos .
Generales |Gerencia.
Recibe y revisa que esté foliada la(s)

2 Gerencia Gerente soI|C|tud(e§) y .Ia traslad,a al 1 dia
Subgerencia Técnica a través de
correspondencia interna oficial
Recibe oficio y correspondencia

. interna oficial. Revisa que esté foliada
, Asistente de gy
Subgerencia .~ [la(s) solicitud(es) y la traslada al| ,, ,
3 O Subgerencia z 2 > dia
Técnica o Subgerente  Técnico para  su
Técnica L . .
conocimiento y traslado a la Direccion
correspondiente.
Recibe oficio y correspondencia
. interna oficial. Revisa solicitud y envia
Subgerencia | Subgerente |. : L .

4 Técnica Técnico junto con correspondencia oficial| 1 dia
indicando el traslado a la Direccion de
Precios e Indices de Referencia.

. L Secretaria de |Recibe, sella de recibido la solicitud y
Direccion de ) . . -
. la Direccion |opera registro electronico para control
Precios e : . ., . .
5 indices de de Precios e |interno de recepcién de solicitudes, | 15 min
. Indices de |notificando al Director de Precios e
Referencia . P .
Referencia |Indices de Referencia.
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Instituto Nascir‘%r;:‘lm da‘?&
Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacién
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Analisis de Precios Hoja 2 de 3
Instituto Nacional de Estadistica
uatemala
Procedimiento No. 1: Atencién inicial a solicitudes
No. . .
Unidad . Tiempo
de ) Responsable Actividad =>Mp
Ejecutora Estimado
Paso
. ., Secretaria de . . ) i
Direccion de ) ..~ |Verifica si la solitud requiere
. la Direcciéon |. ., . X
Precios e : intervencion del Director de Precios e .
6 P de Precios e |; . ! 10 min
Indices de . Indices de Referencia.
. indices de . .
Referencia . Ver normas y lineamientos.
Referencia
. . Secretaria de | De requerir intervencion del Director
Direccion de ) > . P .
Precios e la Dlrec_C|on de Precios e Ir!dllces de Referenma,
6.1 o de Precios e |traslada la solicitud al Director de| 1 hora
Indices de . ; Lo .
. indices de |Precios e Indices de Referencia, y
Referencia . L
Referencia |continda al paso 7.
. De no requerir intervencion del
) ., Secretaria de | ~. . =
Direccion de ) ., Director de Precios e Indices de
. la Direccién . o
Precios e : Referencia, procede a clasificar el .
6.2 > de Precios e . ) ., . 30 min
Indices de b expediente en la Direccion de Precios
) Indices de L ) )
Referencia ) e Indices de Referencia, continuando
Referencia
en el paso 8.
Direccion de Director de
7 Precios e Precios e |Elabora respuesta a la solicitud 30 min
Indices de Indices de |ingresada y contintda al paso 9.
Referencia Referencia
Direccion de Secretaria de
. la Direccion | Analiza que la solicitud cumpla con
Precios e . - . .
8 indices de de Precios e |los requisitos establecidos. 30 min
. Indices de |Ver normas y lineamientos.
Referencia )
Referencia
. ., Secretaria de | ..
Direccion de ) .. | Si cumple, elabora respuesta para
Precios e la Direccion notificar a entidad requirente, finaliza
8.1 < de Precios e . 9 ' 30 min
Indices de . el procedimiento. Ver normas y
Referencia Indices d.e lineamientos
Referencia '
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Instituto Nacional de Estadistica

Fecha de Actualizacién

Febrero 2023

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Analisis de Precios Hoja 3 de 3

Procedimiento No.

1: Atencidén inicial a solicitudes

No. Unidad . Tiempo
de ) Responsable Actividad -
Ejecutora Estimado
Paso
Direccién | Secretaria de
de Precios | la Direccion |De no cumplir, anota observaciones
8.2 e Indices | de Precios e |(Da inicio Procedimiento| 10 min
de Indices de | No.5: Atencion final a solicitudes).
Referencia | Referencia
Direccion .
; Director de .
de Precios Precios e Traslada respuesta a secretaria de la
9 e Indices o Direccion de Precios e Indices de| 30 min
Indices de .
de . Referencia.
. Referencia
Referencia
Direccion | Secretaria de |Recibe respuesta y documentacion
de Precios | la Direccién |correspondiente para dar inicio al
10 e Indices | de Precios e |Procedimiento No. 5: Atencién final a
de Indices de | solicitudes.
Referencia | Referencia

Fin del Procedimiento
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e N e Flujograma Procedimiento No. 1: Atencion inicial a solicitudes

Procedimiento No.1: Atencidn Inicial a Solicitudes

Secretaria de la Seccion de Asistente de Subgerencia
Gerente

o o Subgerente Técnico
Servicios Generales Técnica 9

1. Recibey folia
solicitud

2. Recibe, revisa que
esté foliada las
solicitudes y traslada
para conocimiento

3. Recibe, revisay
traslada a Subgerente
Técnico

4. Recibe, revisa
solicitud y envia a la
Direccion
correspondiente

A

Vaala
Pag. 13
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MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Procedimiento No.1: Atencion Inicial a Solicitudes

Secretaria de la Direccion de Precios e Indices de
Referencia

Director de Precios e Indices de
Referencia

5. Recibe, sellay
opera registro
electrénico

A

6. Verifica si la
solicitud requiere
atencién del director

¢Requiere

7. Elabora respuesta a

atencion del
Director?

SI—>|||] 6.1Traslada >—

NO

v

6.2 Clasifica el
expediente en la
Direccién

A

8. Analiza que la
solicitud cumpla con
los requisitos

8.1 Notifica a entidad
requirente

8.2 Anota
observaciones

la solicitud ingresada

A 4
|||] 9. Traslada

v

10. Recibe y da inicio
a Procedimiento No. 5
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PROCESO No. 2 ELABORACION DE PRECIOS
DE REFERENCIA
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Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Proceso No. 2: Elaboracién de precios de referencia
para la modalidad de contrato abierto

DUENO DEL PROCESO: Director de Precios e indices de Referencia

ESTRUCTURA DEL PROCESO:

ENTRADAS PROCEDIMIENTOS SALIDAS
- Expediente 2. Gestion de la informacion - Bases de Datos de
Precios
- Bases de Datos de - Informe con los precios

3. Anadlisis de precios

Precios de referencia

RECURSOS NECESARIOS PARA EL PROCESO:
- Mobiliario y equipo

- Internet y red interna

- Utiles de oficina

- Recurso humano

- Software

- Otros
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Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Procedimiento No. 2: Gestién de la informacién

Objetivo: Determinar los lineamientos que permitan la 6ptima recoleccion de
datos con el fin de definir los precios de referencia para las modalidades de
adquisicion competentes.

Normas y Lineamientos

Del paso 1: Se generan precios de referencia para las siguientes
modalidades de adquisicion:

-Contrato abierto

-Subasta electrénica inversa

Del paso 2: Se asignara un cédigo interno a cada insumo, de acuerdo con
un catélogo base elaborado y administrado por el departamento de Gestion
de la Informacién; de no existir cédigo, se creard y asignara un codigo
nuevo, y también se adicionara el bien, insumo, o servicio al catalogo base.

Del paso 3: Se debera extraer informacion del sistema Guatecompras
sobre las modalidades registradas en dicho sistema, ademas de extraer las
ofertas presentadas en los eventos de contrato abierto, lo anterior debera
contener la informacion necesaria para la elaboracion de precios de
referencia.

Del paso 4: Las herramientas de recopilacion de informacién se dividen en
dos: boleta de precios y herramienta de seguimiento.

La boleta de precios contiene el nombre y caracteristicas de los insumos
solicitados, asi como unidad de medida, presentacion, entre otros, de
acuerdo con cada evento; los proveedores deberan registrar los precios en
dicha boleta, en los campos habilitados para ello.

La herramienta de seguimiento deberd contener como minimo los
siguientes campos:

-Nombre y/o cédigo de investigador de mercado

-Fecha y hora de entrevista

-NUmero de visita

-Estatus de visita
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Del paso 5: El directorio a construir debera contener la informacion de las
empresas que se visitaran como parte del proceso de recoleccién de datos.
La informacion que debera contener dicho directorio como minimo es:
-Datos propios de la empresa (Nombre, NIT, entre otros.)

-Ubicacion (Direccion)

-Datos de contacto (Cuando aplique)

-Giro de Negocio

Del paso 6: Para la planificacion de las actividades del evento se debera
considerar una herramienta que evidencie el avance de las actividades,
ademas de mostrar las fechas programadas de las mismas.

Del paso 11: Ver Protocolo para recoleccion de informacion, documento de
uso interno de la Direccion de Precios e Indices de Referencia.
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Instituto Nacional de
Gu

io!
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Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Gestion de Informacion Hoja 1l de 4
Instituto Nacional de Estadistica
uatemala
Procedimiento No. 2: Gestidn de la informacién
No. Unidad . Tiempo
de ) Responsable Actividad ;
Ejecutora Estimado
Paso
Jefe del . .
Departamento Recibe el expediente para
” Departamento . ! ) .
de Gestion de i generacion de precios de referencia. | 10 min
i de Gestion de . :
Informacion - Ver normas y lineamientos.
Informacion
Departamento Jefe del Elabora el catdlogo de insumos del
” Departamento .
de Gestion de . evento. 1 dia
. de Gestion de . .
Informacion . Ver normas y lineamientos.
Informacion
. Busca y recolecta la informacion
Analista del o : .
Departamento histérica proveniente del Sistema
. Departamento .
de Gestion de . Guatecompras y de contratos | 1-5 dias
. de Gestion de . .
Informacién . abiertos anteriores
Informacién . .
Ver normas y lineamientos.
Departamento Jefe del Elabora las herramientas para
” Departamento S : .
de Gestion de . recopilacion de informacion. 3 horas
i de Gestion de . .
Informacioén ., Ver normas y lineamientos.
Informacion
Jefe del Genera directorio de proveedores
Departamento .

” Departamento |pertenecientes al segmento de .
de Gestion de . ) . 3 dias
. de Gestion de |mercado a investigar. Ver normas y

Informacion . . :
Informacién | lineamientos.
Departamento Jefe del Planifica la investigacion de
” Departamento .
de Gestion de d i6n d mercados. Ver normas y 1 dia
Informacién € Ges“of‘, € llineamientos
Informacion '




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de
Gu

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Gestion de Informacion Hoja 2 de 4
Instituto Nacional de Estadistica
uatemala
Procedimiento No. 2: Gestién de la informacion
No. Unidad - Tiempo
de ) Responsable Actividad :
Ejecutora Estimado
Paso
Jefe del
Departamento , .
iy Departamento |Asigna las rutas a la Seccion de i
7 | de Gestion de ” S 5 dia
” de Gestion de |Investigacion de Mercados.
Informacion i
Informacion
Departamento Secc!on de Valida los datos del directorio de .
8 | de Gestion de | Investigacion 1 dia
” proveedores.
Informacion | de Mercados
. Realiza visitas presenciales a
Departamento| Seccion de roveedores del catalogo
9 | de Gestidn de | Investigacion proy , ., 99, |5 .10 dias
i registrando la informacion requerida
Informacién | de Mercados
en la boleta.
Departamento| Seccionde |Valida y traslada la informacion
10 | de Gestion de| Investigacion |recolectada del paso 9 a la Seccion | 1- 2 dias
Informacién | de Mercados |de Critica y Verificacién.
Recibe y verifica la informacién
L, obtenida por la Seccion de
Departamento|  Seccion de Investigacion de Mercados conforme
11 | de Gestion de Critica 'y gac . 5 dias
- e 2. la estandares de calidad
Informacion Verificacion :
establecidos.
Ver normas y lineamientos.
Departamento| Seccion de |Verifica la  consistencia  de
12 | de Gestién de Criticay informacién entre bases de datos | 2 - 5 dias
Informacién | Verificacion [recopiladas.
Departamento|  Seccion de De existir inconsistencia en los datos
121 de Gestlon,de CT'.“C"" Y |continGa en el paso 13. 10'min
Informacién | Verificacion




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto N:g:ional de

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Gestion de Informacion Hoja 3 de 4
Instituto Nacional de Estadistica
uatemala
Procedimiento No. 2: Gestién de la informacion
No. Unidad . Tiempo
de ) Responsable Actividad :
Ejecutora Estimado
Paso
., De no existir inconsistencia
Departamento Seccion de traslada a la Seccion de
12.2 | de Gestion de Criticay . . 10 min
- p 2, Procesamientos continuando en el
Informacion Verificacion
paso 16.
Departamento| Seccion de Traslada inconsistencia al Jefe del
13 | de Gestidn de Critica 'y Departamento de Gestion de | 10 min
Informacién Verificacion Informacion.
Jefe del Recibe y signa la tarea a la
Departamento > T
- Departamento |Secciébn de Investigacion de
14 | de Gestion de . 1 hora
. de Gestion de |Mercados para validar
Informacién i . T
Informacion informacion.
Departamento Seccion de Valida la informacién requerida
15 | de Gestion de| Investigacion |por la Seccién de Critica y | 1-5dias
Informacién de Mercados | Verificacion y retorna al paso 11.
Digita y limpia la informacién
Departamento . :
" Seccion de recopilada y traslada al Jefe del .
16 | de Gestion de Procesamientos |Departamento de Gestion de 1-10dias
Informacion P »
Informacion.
Departamento Jefe del
partarn Departamento |Revisa la  consistencia vy
17 | de Gestion de i . 2 horas
- de Gestion de |completitud de la base de datos.
Informacion .
Informacion




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacién
Febrero 2023
Direccion de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Gestion de Informacion Hoja 4 de 4

Instituto Nacional de Estadistica
uatemala

Procedimiento No. 2: Gestién de la informacién

No. Unidad o Tiempo
de . Responsable Actividad :
Ejecutora Estimado
Paso
Departamento Jefe del De estar todo bien, traslada al Jefe

Departamento del Departamento de Analisis de | 10 min

17.1 | de Gestion de .,
y de Gestion de i
Informacion ., Precios.
Informacioén

Jefe del

Departamento Departamento |De tener observaciones, anota

17.2 | de Gestion de P ., ’ Y| 10 min
i de Gestion de |retorna al paso 16.

Informacion y
Informacion

Fin del Procedimiento




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Flujograma Procedimiento No. 2: Gestion de la
informacion

Procedimiento No.2: Gestion de la informacién

Jefe del Departamento de [ Analista del Departamento

- ey N o Seccion de Investigacion de Mercados
Gestion de Informacion de Gestion de Informacion 9

1. Recibe expediente

v

2. Elabora catédlogo de
insumos del evento

v

3. Buscay recolecta
informadén histérica
de Guatecomprasy de
contratos abiertos

v
4. Elabora
herramientas para
recopilacién de
informadion

A
5. Genera directorio
de proveedores
pertenecientes al
segmento de mercado

4
6. Planifica la
investigacion de
mercados

4
7. Asigna rutas ala

seccion de
investigacion de v
mercado .
8. Valida los datos del
directorio de
proveedores

v

9. Realiza visitas
presenciales a los
proveedores

v

10. Valida y traslada la
informadén
recolectada




instituto Nacional de

DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Procedimiento No.2: Gestién de la informacion

Seccién de Critica y Verificacion

Jefe del Departamento de Gestion de
Informacion

Seccion de Investigacion de
Mercados

Seccién de
Procesamientos

Viene de
la Pag. 22

11. Recibe y valida la
P informadén conforme
a sus estandares

12. Verifica la
consistencia de la
informadon en la

base de datos

;Existen
inconsistencias
?

12.1 Anota
observaciones

NO

13. Traslada

v

14. Asigna tarea para
validacion de

o | 15. Valida informacion

informadén requerida
16. Digita y limpia la
informadon
recopilada
v
17. Revisa la

consistencia y
complitud de la base
de datos

17.2 Anota
observaciones

7.1. Traslada




instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Procedimiento No. 3: Analisis de precios

Objetivo: Determinar los lineamientos que permitan el 6ptimo analisis de
datos con el fin de definir y generar los precios de referencia para la
modalidad de adquisicion correspondiente.

Normas y Lineamientos

Del paso 5: Los escenarios deberan resumir las medidas estadisticas, a
partir de las bases elaboradas para la generacién de precios de referencia
conforme a lo establecido en las Notas Metodologicas Aplicables para la
Generacion de Precios de Referencia.




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Analisis de Precios Hoja 1 de 2
Instituto Nacional de Estadistica
uatemala
Procedimiento No. 3: Andlisis de precios
No. Unidad - Tiempo
de ) Responsable Actividad :
Ejecutora Estimado
Paso
Recibe las bases de datos digitadas
Jefe del en el procedimiento de gestion de la
Departamento . . .
s Departamento |informacién para contrato abierto, :
1 | de Andlisis de s . . 10 min
. de Analisis de (revisa y entrega a Analista del
Precios ; Cp
Precios Departamento de Andlisis de
Precios.
Analista del
Departamento : . -
AN Departamento |Recibe, integra y unifica las bases .
2 | de Andlisis de s 1 dia
) de Andlisis de |de datos.
Precios .
Precios
Analista del
Departamento Departamento |Realiza un analisis exploratorio de
3 | de Analisis de partam P 4 horas
) de Andlisis de |datos.
Precios .
Precios
. Homogeniza la informacion al
Analista del
Departamento Departamento mercado local y actual. Entrega la
4 | de Andlisis de partam informacién a Jefe del | 4 horas
: de Analisis de e
Precios Precios Departamento de Anadlisis de
Precios.
Jefe del .
Departamento Construye los escenarios para la
- Departamento . 2 : , .
5 | de Andlisis de d Jlisis d estimacion de precios de referencia. 1 dia
Precios e Ana SIS @€ \\er normas y lineamientos
Precios '
Jefe del Analiza e interpreta los escenarios y
Departamento determina los precios de referencia
A Departamento : : .
6 | de Andlisis de de Anlisis de Y traslada los precios de referencia 1 dia
Precios . al Director de Precios e Indices de
Precios :
Referencia.




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Instituto Nacional de Estadistica Fecha de Actualizacion
Febrero 2023
Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Andlisis de Precios Hoja 2 de 2
Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala
Procedimiento No. 3: Andlisis de precios
No. Unidad - Tiempo
de ) Responsable Actividad :
Ejecutora Estimado
Paso
Direccion de Director de . : -
) . Recibe, revisa y \verifica la
Precios e Precios e . C s .
7 - — informacion para validacion de los| 1 dia
Indices de Indices de . ;
. . precios de referencia generados.
Referencia Referencia
D|recc_|on de Dlrect_or de Si esta todo bien, valida los precios
Precios e Precios e , L ,
7.1 P P~ de referencia generados, continta al 10 min
Indices de Indices de
. . paso 8.
Referencia Referencia
Direccion de Directorde |De no estar bien, no valida los
Precios e Precios e precios de referencia generados, .
7.2 o o : 10 min
Indices de Indices de |anota observaciones y regresa al
Referencia Referencia |paso 5.
Jefe del Elabora informe de generacién de
Departamento : -
A Departamento |precios de referencia y traslada al
8 | de Andlisis de s . . P 2 horas
) de Andlisis de |Director de Precios e Indices de
Precios . . .
Precios Referencia para su visto bueno.
Direccion de Director de
Precios e Precios e Recibe y verifica el informe para su .
9 c e > 30 min
Indices de Indices de | aprobacion.
Referencia Referencia
Dlrecc.|on de Dlrect.or de En caso de aprobar, traslada al
Precios e Precios e . P .
9.1 - £ procedimiento de atencion final a | 10 min
Indices de Indices de -
: . solicitudes.
Referencia Referencia
Direccion de Director de
Precios e Precios e En caso de no aprobar, anota .
9.2 P P i 10 min
Indices de Indices de | observaciones y regresa al paso 8.
Referencia Referencia
Fin del procedimiento




Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Flujograma Procedimiento No. 3: Analisis de precios

Procedimiento No.3: Anélisis de precios

Jefe del Departamento de Analisis | Analista del Departamento . . P .
0 ) " Director de Precios e Indices de Referencia
de Precios de Anélisis de Precios

1. Recibe la base de
datos digitada

2.Integray unifica la
base de datos

]

3. Realiza un analisis
exploratorio de datos

]

4. Homogenizacion de
la informacion al
mercado local y actual

v

5. Construye los
escenarios para la
estimacion de precios

de referencia

l

6. Analiza e interpreta
los escenarios y
determina los precios

N

2

7. Recibe, revisay
verifica la informacion

;Esta de

et Sk 7.1 Valida los precios

NO
A 4

7.2 No valida y anota

observaciones
.—> 8. Elabora informe

9. Recibe y verifica el
informe

;Esta de St 9.1 _Aprueba el
acuerdo? informe
NO
\ 4
9.2 Anota

observaciones
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instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

PROCESO No. 3 ESTABLECIMIENTO DE
PRECIOS DE REFERENCIA PARA LA
MODALIDAD DE BIENES Y SUMINISTROS
IMPORTADOS




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Esta

"™ Proceso No.3: Establecimiento de precios de referencia para la modalidad de
bienes y suministros importados.

DUENO DEL PROCESO: Director de Precios e indices de Referencia

ESTRUCTURA DEL PROCESO:

ENTRADAS PROCEDIMIENTOS SALIDAS

4. Analisis de la informacion para
la modalidad de bienes vy
suministros importados

- Informe con los precios
de referencia

- Base de datos de
Precios de la comisién

RECURSOS NECESARIOS PARA EL PROCESO:
- Mobiliario y equipo

- Internet y red interna

- Utiles de oficina

- Recurso humano

- Software

- Otros




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

instituto Nacional de Estadistica
Guatemal

Procedimiento No. 4: Analisis de la informacién para la modalidad de bienes
y suministros importados

Objetivo: Determinar los lineamientos que permitan el 6ptimo analisis de datos
con el fin de definir y generar los precios de referencia en la modalidad de bienes
y suministros importados.

Normas y Lineamientos

Del paso 1: La base de datos debera contener el calculo de los tributos
realizado por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- para
cada uno bienes o suministros a importar.




Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Naé:ional de Estadistica

Instituto Nacional de Estadistica

Fecha de Actualizacion

uatemala

Febrero 2023

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Andlisis de Precios Hojaldel

Procedimiento No. 4: Analisis de informacién para la
modalidad de bienes y suministros importados

No.
de
Paso

Unidad
Ejecutora

Responsable

Actividad

Tiempo
Estimado

Departamento
de Andlisis de
Precios

Jefe del
Departamento
de Analisis de

Precios

Recibe las bases de datos
provenientes de la comision para el
establecimiento de precios de
referencia para la modalidad de
bienes y suministros importados.
Ver normas y lineamientos.

10 min

Departamento
de Analisis de
Precios

Analista del
Departamento
de Andlisis de

Precios

Revisa y limpia los datos obtenidos.

2 horas

Departamento
de Andlisis de
Precios

Jefe del
Departamento
de Andlisis de

Precios

Construye los escenarios para la
estimacion de precios de referencia.

4 horas

Departamento
de Analisis de
Precios

Jefe del
Departamento
de Andlisis de

Precios

Traslada los escenarios al
representante del INE en
la Comisién para el establecimiento
de Precios de Referencia para
Bienes y Suministros Importados.

4 min

Fin del Procedimiento




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Flujograma Procedimiento No. 4: Analisis de la informacién para la
modalidad de bienes y suministros importados

Procedimiento No. 4: Anélisis de informacion para la modalidad
de bienes y suministros importados

Jefe del Departamento de Analisis de | Analista del Departamento
Precios de Analisis de Precios

1. Recibe la base de
datos provenientes de
la comisién

2. Revisay limpia los
datos obtenidos

A 4

\ 4
3. Construye los
escenarios para la
estimacion de precios
de referencia

=y




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

PROCESO No. 4 ATENCION FINAL A
ENTIDADES USUARIAS Y OBLIGADAS




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Proceso No.4: Atencién Final a entidades usuarias y obligadas

DUENO DEL PROCESO: Director de Precios e indices de Referencia

ESTRUCTURA DEL PROCESO:

ENTRADAS PROCEDIMIENTOS SALIDAS

- Informe con los precios

de referencia I . - Oficio con Respuesta a
5. Atencion final a solicitudes g L
- Documento con solicitud o requerimiento

respuesta de solicitud

RECURSOS NECESARIOS PARA EL PROCESO:
- Mobiliario y equipo

- Internet y red interna

- Utiles de oficina

- Recurso humano

- Software

- Otros




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Procedimiento No. 5: Atencidén final a solicitudes

Objetivo: Determinar los lineamientos para la gestidbn de respuestas a las
solicitudes ingresadas a la Direccidén de Precios e Indices de Referencia.

Normas y Lineamientos

Del paso 2: Segun sea el requerimiento se elaborard por parte de la
Direccion de Precios e indices de Referencia un documento de respuesta
para las solicitudes siguientes:

-Precios de referencia para la modalidad de contrato abierto y subasta
electronica inversa.

-Convocatoria de Comision de Bienes y Suministros Importados.
-Asesorias varias.

-Otros documentos relevantes a la generacion de precios e indices de
referencia.

Del paso 5: Se detalla la autoridad competente del INE, para responder de
acuerdo con el tipo de solicitud.

Solicitud Autoridad competente INE
Informe de Generacion Precios de
Referencia para la Modalidad de Subgerencia técnica

Contrato Abierto

Informe de Generacion de Precios de
Referencia para la Modalidad de Subgerencia técnica
Subasta Electrénica Inversa

Solicitud para la conformacion de la
comisién para el establecimiento de
precios de referencia para bienes y
suministros importados

Asesorias varias Subgerencia técnica

Gerencia




Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Naé:ional de Estadistica

Instituto Nacional de Estadistica

Fecha de Actualizacion

uatemala

Febrero 2023

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Andlisis de Precios Hoja 1 de 3

Procedimiento No. 5: Atencioén final a solicitudes
e | _Unidad |geqponsable Actividad Tiempo
Ejecutora Estimado
Paso
Direccion de Slsc[;iertea(:::ai‘é?‘]e Recibe solicitud (es) provenientes del
Precios e : procedimiento de atencion inicial de .
1 P de Precios e . . . 10 min
Indices de o solicitudes o el informe de precios de
. Indices de .
Referencia ) referencia.
Referencia
Secretaria f |
Direccién de de la Ela_b_ora una respuesta conforme a la
Precios e Direccion de solicitud y traslada al Director de
2 P ) Precios e Indices de Referencia para 1 hora
Indices de Precios e N -, :
: i Su revision, aprobacion y visto bueno.
Referencia Indices de . .
| Ver normas y lineamientos.
Referencia
Direccion de | Director de
Precios e Precios e |Recibe, revisa y verifica la respuesta .
3 N . ., 10 min
Indices de Indices de |para su aprobacion.
Referencia Referencia
Direccion de | Director de
Precios e Precios e |De aprobar, solicita generar oficio de :
3.1 P P > . 10 min
Indices de Indices de |respuesta para la entidad requirente.
Referencia Referencia
Direccion de | Director de
Precios e Precios e |De no aprobar, anota observaciones y :
3.2 P P 30 min
Indices de Indices de |retorna al paso 2.
Referencia Referencia
Secretaria
Direccion de de la
Precios e Direccién de |Genera oficio de respuesta para la .
4 L . . . 30 min
Indices de Precios e |entidad requirente.
Referencia Indices de
Referencia




Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Naé:ional de Estadistica

Instituto Nacional de Estadistica

Fecha de Actualizacion

uatemala

Febrero 2023

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Andlisis de Precios Hoja 2 de 3

Procedimiento No. 5: Atencién final a solicitudes
No. de _Unidad Responsable Actividad Tigmpo
Paso | Ejecutora Estimado
Direccion de | Director de [Recibe y sella oficio de respuesta
5 Precios e Precios e |para la entidad requirente y solicita
Indices de Indices de |visto bueno de autoridad competente
Referencia Referencia |del INE. Ver normas y lineamientos.
Direccion de | Director de . o
Precios e Precios e De requerir aprobacion . _de .
5.1 - - Subgerencia Técnica, traslada oficioa | 30 min
Indices de Indices de o
. . |Subgerencia Técnica.
Referencia Referencia
Direccion de | Director de
Precios e Precios e |De requerir aprobacion de Gerencia,
5.2 Qo Qo - .
Indices de Indices de |traslada oficio a Gerencia.
Referencia Referencia
6 Subgerencia | Subgerente |Recibe, revisa y verifica el oficio de 1 dia
Técnica Técnico |respuesta para su aprobacion.
. De aprobar, sella con visto bueno el
6.1 Subgergnma Sub,ger.ente oficio de respuesta para la entidad | 20 min
Tecnica Técnico .
requirente. Pasa al paso No 8.
Subgerencia | Subgerente |De no aprobar, anota observacionesy .
6.2 2 o 40 min
Técnica Técnico |retorna al paso 2.
4 Gerencia Gerente Recibe, revisa y verifica e_I, oficio de 1 dia
respuesta para su aprobacion.
De aprobar, sella con visto bueno
7.1 Gerencia Gerente |oficio de respuesta para la entidad | 20 min
requirente.
. De no aprobar, anota observaciones y :
7.2 Gerencia Gerente retorna al paso 2. 40 min




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Fecha de Actualizacion
Febrero 2023

Instituto Nacional de Estadistica

Direccién de Precios e indices de Version 02
Referencia / Departamento de
Andlisis de Precios Hoja 3de 3

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Procedimiento No. 5: Atencion final a solicitudes
No. de _Unldad Responsable Actividad Tle_mpo
Paso Ejecutora Estimado
Secretaria
Direccion de de la
Precios e Direccion de | Envia oficio de respuesta de solicitud .
8 o ) ) ) ) 1 dia
Indices de Precios e |atendida a la entidad requirente.
Referencia indices de
Referencia.
Secretaria
Direccion de de la
9 ,PF?C'OS e D|recc_|on de Archiva el oficio firmado de recibido. 2 horas
Indices de Precios e
Referencia. indices de
Referencia.
Fin del Procedimiento




L DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E iINDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Flujograma Procedimiento No. 5: Atencion final a solicitudes

Procedimiento No. 5: Atencion Final a Solicitudes

retari la Direccion . . . . P
secretayia de 13, Blijeccion de Director de Precios e Indices de Referencia Subgerente Técnico Gerente

Precios e Indices de Referencia

1. Recibe las
solicitudes

2. Elabora una
respuesta conforme a
la solicitud

[ 3. Recibe, revisay
verifica la respuesta

3.1 Solicita generar

iEsta de
oficio de respuesta

acuerdo?

NO
v

3.2 Anota
observaciones

v
4. Genera oficio de
TesRugsta T 5. Recibey sella oficio
de respuesta y solicita
visto bueno
Gerencia*”ﬂ 5.2 Traslada >
A
. 6. Recibe, revisay 7. Recibe, revisay
S“?g;’i?'*’;,m 5.1 Traslada verifica el oficio de verifica el oficio de
respuesta respuesta
6.1 Sella con visto 7.1 Sella con visto
;Lo aprueba? S bueno el oficio de ;Lo aprueba? S bueno el oficio de
respuesta respuesta
NO NO
v v
8. Envia oficio d 6.2 Anota 7.2 Anota
. Envia oficio de observaciones observaciones
respuesta de solicitud

a entidad requirente

9. Archiva
el oficio




MANUAL DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE PRECIOS E INDICES DE REFERENCIA

Instituto Nacional de Estadistica
Guatemala

Glosario

Asesoria: Capacitacion o documentacion técnica, que se realiza sobre la
metodologia para la estimacion de precios de referencia.

Bienes 'y Es una modalidad en donde el precio lo establecera una

suministros comisién conformada por un representante del Instituto

importados: Nacional de Estadistica -INE-, un representante de la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, y un
representante de las entidades interesadas. A solicitud de la
entidad compradora, el INE conformard inmediatamente la
comision.

Contrato Es una modalidad de adquisicibn que tiene el objeto de

Abierto: seleccionar proveedores de bienes, suministros y servicios de
uso general y constante o de considerable demanda, previa
calificacion y adjudicacion, a través de un concurso publico, a
solicitud de dos o0 mas instituciones del Estado.

Cotizacion Cotizaciones del bien o suministro a adquirir del mercado

Internacional:

internacional contemplando su valor FOB (Libre a bordo, por
sus siglas en inglés) mas los gastos de seguro, flete y otros
gastos.

Escenarios: Representacion estructurada que dentro del proceso estadistico
describe de forma cuantitativa los datos, empleando estadistica
descriptiva (medidas de tendencia central, dispersién, posicion,
entre otros).

Evento: Proceso de contratacion del estado registrado dentro del
sistema de compras Guatecompras.

Expediente: Nombre de los documentos cuando ya estan dentro de la ruta
de proceso.

Foliar: Numerar paginas o folios de un documento.

Notas Documento de naturaleza transitoria, en el que se recopilan

Metodoldgicas procesos, procedimientos, metodologias, etc. para la correcta

Aplicables generacion de precios de referencia, en cumplimiento a lo

parala establecido en el Articulo 8 de la Ley de Contrataciones del

Generacion de Estado. Se encuentran publicados en la pagina web del INE.

Precios de

Referencia:
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Precios de Precio tomado en consideracion por el consumidor para realizar
Referencia: comparacion con el precio observado.

Solicitud: Documentos conexos, oficios, etc.

Subasta Opera a través del portal de Guatecompras y consiste en una
Electronica puja, donde primero se estandariza cual es el producto que se
Inversa: va a comprar, luego se precalifican a los oferentes que deben

ser tres. Ya precalificados entran a una puja electronica, en
donde se arranca con un precio especifico, el cual empieza a
bajar con las ofertas que hace cada uno de los oferentes.
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Acronimos
INE Instituto Nacional de Estadistica
Depto. Departamento
DPIR Direccion de Precios e indices de Referencia
MP Manual de Procesos
NIT Numero de Identificacion Tributario
SAT Superintendencia de Administraciéon Tributaria

ST Subgerencia Técnica
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Normativa

Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 5. Bienes y Suministros Importados. Los organismos del estado y las
entidades a que se refiere el Articulo 1 de esta ley, podran, por excepcion, importar
bienes directamente cuando:

a) Elvalor en cada uno no exceda del monto establecido para adquisiciones por
el régimen de cotizacion;

b) No se produzcan en el pais, o se produzcan en cantidad insuficiente para la
necesidad respectiva;

c) No haya existencia de procedencia importada, ni representantes de
proveedores o distribuidores debidamente acreditados en el mercado
nacional, o que, habiéndolos, el precio de importarlos directamente,
incluyendo derechos aduanales, impuestos, seguros, pasajes, viaticos y
demas gastos atribuibles, sea mas bajo que el que tengan los mismos bienes
en el mercado nacional.

Articulo 8. Precios e indices. El Instituto Nacional de estadistica -INE-, elaborara
y publicard mensualmente en GUATECOMPRAS y en su pagina web, los precios
de referencia o precios promedio, salarios e indices que se requieran en las
modalidades de contrato abierto y subasta electrénica inversa.

Las entidades sujetas a la presente Ley quedan obligadas a proporcional la
informacion de precios de los bienes y servicios en la forma y frecuencia que el
Instituto Nacional de Estadistica -INE- les requiera.

En el caso de bienes y suministros importados, el precio lo establecera una comision
conformada por un representante del Instituto Nacional de Estadistica -INE-, un
representante dela Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, y un
representante de las entidades interesadas.

La autoridad contratante debera solicitar al Instituto Nacional de Estadistica -INE-,
los precios e indices necesarios para los procesos de contrato abierto y subasta
electronica inversa. El reglamento establecera la forma y especificaciones en las
que se deberan hacer estas solicitudes. El Instituto Nacional de Estadistica -INE-
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debe publicar mensualmente en GUATECOMPRAS, en su pagina web y por los
medios a su alcance, las notas metodoldgicas y procedimientos utilizados.

Guatemala

Las autoridades de conformidad a esta Ley, seran responsables que los precios e
indices que e apliquen en las demas modalidades de adquisicion publica
correspondan a los precios de un mercado en condiciones de competencia. Las
autoridades seran responsables de velar porque en el sistema GUATECOMPRAS
se publiquen todos los documentos que sustenten los precios empleados en la
adjudicacién de concursos o empleados en modalidades no competitivas o de
excepcion.

El Instituto Nacional de Estadistica -INE- deberé asesorar a las entidades sobre las
metodologias estandar de célculo de indices de precios y otros instrumentos
técnicos propios de su especialidad y competencia.

En el marco de su mandato y competencia, la Contraloria General de Cuentas,
debera fiscalizar el cumplimento de estas disposiciones.

Articulo 46 Bis. Procedimiento de contratacion para la modalidad de contrato
abierto. Inciso g).

Precios de referencia. La Direccién General de Adquisiciones del Estado, una vez
solicitado el concurso de contrato abierto y aportadas las especificaciones técnicas,
debera solicitar los precios de referencia al Instituto Nacional de Estadistica -INE-,
de acuerdo a lo regulado en el articulo 8 de esta Ley. Una vez recibidos estos
precios, la Direccion General de Adquisiciones del Estado publicard en
GUATECOMPRAS los precios de referencia y los trasladard a la junta de
calificacion. Para aquellos renglones en los cuales en Instituto Nacional de
Estadistica -INE-, no cuente con un precio de referencia, en un plazo no mayor a
cinco (5) dias, de conformidad con el articulo ocho de esta Ley, requerira a las
entidades solicitantes, a la Direccién General de Adquisiciones del Estado y a toda
entidad que estime pertinente, informacion y datos que permitan determinar el
precio de referencia. Una vez realizado este procedimiento, el Instituto Nacional de
Estadistica -INE- trasladara a la Direcciébn General de Adquisiciones del Estado
estos precios de referencia.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 6. Precios e Indices. Para los efectos de lo establecido en el primer
parrafo del articulo 8 de la Ley, los precios de referencia, precios promedio e indice
de referencia corresponderan a los publicados y proporcionados mensualmente por
el Instituto Nacional de Estadistica, para las modalidades de Contrato Abierto y
Subasta Electrénica Inversa.
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Asimismo, para las modalidades distintas a las referidas en el parrafo anterior, las
entidades contratantes seran las responsables de dar cumplimiento a lo establecido
en la Ley.

Articulo 7. Solicitud de Precios de Referencia. Los organismos del Estado, sus
dependencias y las entidades mencionadas en el articulo 1 de la Ley,
proporcionaran toda la informacién y apoyo técnico que el Instituto Nacional de
Estadistica les requiera para la elaboracidbn de los precios de referencia, y
procederan de acuerdo a lo siguiente:

a) Los organismos, entidades y sus dependencias deberan realizar sus
solicitudes de precios e indices de referencia para los eventos de Subasta
Electrénica Inversa adjuntando sus fichas técnicas, conforme a los formatos
que el Instituto Nacional de estadistica pondra a disposicién en su pagina
WEB.

b) Parala modalidad de Contrato Abierto, la Direccion General de Adquisiciones
del Estado debera realizar la solicitud de precios de referencia, adjuntando
las especificaciones técnicas de los bienes, suministros o servicios a adquirir,
posterior a la publicacion de la convocatoria en el Sistema Guatecompras
para el evento respectivo.

Los precios de referencia solicitados al Instituto Nacional de Estadistica -INE-
para la modalidad de compra por Contrato Abierto, deberan entregarse a la
Direccion General de Adquisiciones del Estado sin excepcion. En el caso que
el Instituto Nacional de Estadistica -INE- haya agotado el procedimiento
establecido en la literal g) del articulo 46 Bis de La Ley y aun asi no cuente
con un precio de referencia, este se debera determinar de acuerdo al precio
histérico con el que las entidades al as que se refiere el articulo 1 de la Ley,
hayan adquirido en los ultimos cinco afios, los bienes, suministros o servicios
con las mismas especificaciones técnicas.

c) En el caso que no se cuente con precios historicos, el precio de referencia
sera aquel que tengan los bienes, suministros o servicios con las mismas
especificaciones técnicas en el mercado privado nacional, antes de la
presentacion de ofertas.

En modalidades diferentes a Contrato Abierto y Subasta Electrénica Inversa y de
conformidad a lo establecido en el Articulo 8 de La Ley, las entidades podra solicitar
al Instituto Nacional de Estadistica, asesoria en las metodologias estandar de
calculo de indices de precios y otros instrumentos técnicos propis de su especialidad
y competencia.
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Correspondera al Instituto Nacional de Estadistica emitir a través de su Junta
Directiva el Reglamento especifico que normard los plazos, requisitos,
procedimientos y metodologias aplicables para el desarrollo de las funciones que la
Ley y El Reglamento definan.

lemala

Articulo 8. Bienes y Suministros Importados. Para la compra de bienes y
suministros en los casos previstos en el articulo 5 de La Ley, la entidad compradora
sera responsable de conformar el expediente que acredite fehacientemente lo
establecido en la literal a) y alguno de los supuestos contenidos en las literales b) o
c) del referido articulo, determinando las especificaciones técnicas y otros requisitos
gue se consideren necesarios para la presentacion de ofertas por parte de los
interesados en proveer los bienes o0 suministros a importar. Para el efecto la entidad
compradora podré solicitar ofertas a través del Sistema GUATECOMPRAS.

El Instituto Nacional de Estadistica a solicitud de la entidad compradora, conformara
inmediatamente la comision a que hace referencia el articulo 8 de La Ley, para el
establecimiento de precios de los bienes y suministros a importar. Una vez integrada
la comision, ésta debera elaborar los precios de conformidad con la metodologia
que para el efecto establezca el referido Instituto, trasladando a la entidad solicitante
los precios y la documentacion que lo respalde.

La entidad compradora efectuara el analisis de las ofertas presentadas y debera
establecer que la oferta a adjudicar cumpla con las condiciones solicitadas y cuyo
precio sea conveniente a los intereses del Estado. La autoridad administrativa
superior de la entidad compradora resolvera lo que sea pertinente y segun
corresponda podra autorizar la importacién. En todo caso se deberan realizar las
publicaciones correspondientes en el Sistema GUATECOMPRAS, adjuntando la
documentacion que dicho sistema requiera.

Reglamento Especifico para la Generacion de Precios de Referencia, en la
Modalidad de Contrato Abierto.

Reglamento Especifico para la Generacion de Precios de Referencia, en la
Modalidad de Subasta Electronica Inversa.

Reglamento de Funcionamiento de la Comision para el Establecimiento de
Precios de Referencia para Bienes y Suministros Importados.
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