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@ Instituto Nacional de Estadistica Guatemala

RESOLUCION No. 142-2015
EL GERENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA -INE-

CONSIDERANDO:
Que es indispensable disefar y ejecutar la Politica Estadistica Nacional. para recopilar, producir,
analizar y difundir estadisticas confiables, oportunas, transparentes y eficientes, cumpliendo asi con
el objetivo principal del Instituto Nacional de Estadistica y ser una organizaciéon técnica, rectora del
Sistema Estadistico Nacional, reconocida nacional e internacionalmente por la confiabilidad,
oportunidad, transparencia y eficiencia de la informacion estadistica que recopila, produce, analiza y
difunde, para facilitar la correcta toma de decisiones.

CONSIDERANDO:
Que derivado de la importancia de describir en forma clara la estructura de las gestiones
administrativas correspondientes a la Direccién de Censos y Encuestas, para brindar apoyo
necesarios a la Gerencia y a la Instituciéon de manera general, se aprobo el Manual de procesos del
Departamento de Muestreo, mismo que rige en el Instituto Nacional de Estadistica, el cual a la fecha
ha sido actualizado y estandarizado para cubrir todas las gestiones administrativas necesarias para
el buen funcionamiento de la Institucion

CONSIDERANDO:
Que las actualizaciones realizadas al Manual de procesos de la Direccion de Censos y Encuestas,
fueron debidamente revisadas y aprobadas por las direccién respectiva, incluyendo la Subgerencia
Técnica y la Gerencia de la Institucion, habiéndose atendido todas las observaciones efectuadas por
los anteriores, para implementar el mismo con sus actualizaciones en armonia con todos los
colaboradores.

POR TANTO:
Con fundamento en los Considerandos y en ejercicio de las atribuciones gque le confiere los
articulos: 17 del Decreto Ley No. 3-85 del Jefe de Estado, Ley Organica del Instituto Nacional de
Estadistica numeral 15.
RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar la actualizacion e implementacién del MANUAL DE PROCESOS DEL
DEPARTAMENTO DE MUESTREO ST 2.2 (VERSION 2).

Articulo 2. Instruir a la Direccion de Censos y Encuestas, para que proceda a socializar dicho

manual a todo el personal de la Direccion asi como velar por su debida aplicacion.
Articulo 3. La presente resclucion tendra vigencia inmediata.

Articulo 4. Pase a la Direccion de Censos y Encuestas para que se inicie la implementacion del

Manual actualizado.

www.ine.gob.gt




Instituto Nacional de Estadistica Guatemala

Articulo 5. Se instruye a |z Direccién de Planificacion para que envie, via electrénica a todas la

Direcciones copia del presents manual para que este sea socializado.

Dado en el Despacho del Sefior Gerente, a los veintinueve dias del mes de septiembre del afio dos

mil quince.

NOTIFIQUESE A: Gerencia, Subgerencia Administrativa-Financiera, Subgerencia Técnica,

Direccion de Censos y Encuestas, Direcciones-y-Archivo.

—i N\
5 \ )
an Dario Narcjso Cruz
. Gerente—IN (

www.ine.gob.gt
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INTRODUCCION

Para cumplir con las Normas Generales de Control Interno, las Autoridades del INE
implementaron una nueva metodologia® con el fin de agilizar la elaboracion y actualizacién de los
manuales de procesos en cada direccion, departamento, seccidn y unidad.

La importancia de mantener actualizados los procesos y procedimientos permitird cumplir con la
normativa vigente, asi también servira para que las actividades, acciones y pasos se practiquen
con énfasis en la eficiencia y eficacia.

El equipo técnico de la Direccién de Planificacion conforme a las directrices dadas, reviso el
proceso del Departamento de Muestreo, para su estandarizacién previa a la oficializacion del
mismo.

Para mostrar el quehacer del Departamento de Muestreo, se identifico: Un Macroproceso, un
proceso y 2 procedimientos, los que conforman el presente manual.

Esta herramienta administrativa da a conocer el desarrollo de las actividades del Departamento
de Muestreo; como un documento de consulta, induccion y apoyo en las actividades diarias de la
Institucion.

Finalmente es de destacar que gracias al profesionalismo y responsabilidad de los involucrados,
se logré la elaboracion del presente documento que a continuacion se da a conocer.

1 Metodologia para la actualizacién de manuales de procesos 2014. Oficio Gerencia 106-2014. ...cada direccion,
departamento, seccién y unidad es responsable de actualizar su respectivo manual y entregarlo a la Direccion de
Planificacién para revision, disefio y estandarizacion de los procesos finales para la oficializacion por parte de las
autoridades del INE.
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MAPA DEL MACROPROCESO Y PROCESO DE LA
DIRECCION DE CENSOS Y ENCUESTAS

MACROPROCESO

Gestion de la produccion estadistica de censos y encuestas

PROCESO No. 1
Planificacion, coordinacion y
seguimiento de censos y
encuestas

PROCESO No. 2
Elaboracion de documentos de
gestion

PROCESO No. 3
Analisis
Estadistico

PROCESO No. 4
Cartografia
digital

PROCESO No. 5
Actualizacion
cartografica

PROCESO No. 6
Comercializacion, archivo y
reproduccion

PROCESO No. 7
Demografia

PROCESO No. 8
Muestreo
Estadistico
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MAPA DEL MACROPROCESO, PROCESO Y PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION DE CENSOS Y ENCUESTAS

MACROPROCESO
Gestion de la produccion
estadistica de censos y
encuestas

Departamento de
Censos y Encuestas

Departamento de
Analisis Estadistico

Departamento
de Cartografia

Departamento
de Demografia

Departamento
de Muestreo

PROCESO No. 1
Planificacién,
coordinacién y
seguimiento de

PROCESO No. 2
Elaboracion de
documentos de gestion

PROCESO No. 3
Analisis
Estadistico

PROCESO No. 4
Cartografia
digital

PROCESO No. 5
Actualizacion
cartografica

PROCESO No. 6
Comercializacion,
archivo y reproduccion
cartografica

PROCESO No. 7
Demografia

PROCESO No. 8
Muestreo
Estadistico

Procedimiento No. 1
Planificacién y
coordinacion de censos

Procedimiento No. 1
Apoyo en la elaboracién
de documentos de
gestion

Procedimiento No. 1
Generacion de
informacion
estadistica solicitada

Procedimiento No. 1
Generacion de
areas sectorizadas

Procedimiento No. 1
Organizacion y
planificacion de las
actividades previo a

Procedimiento No. 1
Comercializacién de
material cartografico

Procedimiento No. 1
Recopilacion de
informacion

Procedimiento No. 1
Muestreo estadistico
para encuestas

Procedimiento No. 2
Planificacion y
coordinacion de
encuestas

Procedimiento No. 3
Seguimiento de las
actividades de censos y
encuestas

Procedimiento No. 2
Elaboracion de
caracterizaciones
departamentales

Procedimiento No. 2
Opinion para creacion
de un nuevo municipio

Procedimiento No. 2
Actualizacion
cartografica en campo

Procedimiento No. 2
Comercializacion de
material cartografico

sectorizado

Procedimiento No. 2
Indicadores
sociodemogréficos

Procedimiento No. 2
Consultoria técnica
en muestreo

Procedimiento No. 3
Gestion para brindar
asesoria exterma

Procedimiento No. 3
Actualizacion digital
de sectores

Procedimiento No. 3
Revision de la
toponimia de lugares
poblados

Procedimiento No. 3
Copiado de sectores
para usuarios externos

Procedimiento No. 3
Proyecciones
de poblacion

Procedimiento No. 4
Analisis de las
bases de datos

Procedimiento No. 4
Elaboracion de
mapas tematicos

Procedimiento No. 4
Elaboracién del
directorio de lugares
poblados

Procedimiento No. 4
Requerimientos de
material cartografico
para usuarios internos

Procedimiento No. 5
Requerimientos de
material cartografico
para donaciones 0

Procedimiento No. 6
Revision del archivo
base en oficina
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MAPA DEL MACROPROCESO, PROCESO Y PROCEDIMIENTOS

DEL DEPARTAMENTO DE MUESTREO

MACROPROCESO
Gestion de la produccion
estadistica de censos y
encuestas

PROCESO No. 8
Muestreo
Estadistico

Procedimiento No. 1
Muestreo estadistico
para encuestas

Procedimiento No. 2
Consultoria técnica
en muestreo
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NOMBRE DEL MACROPROCESO:

GESTION DE LA PRODUCCION
ESTADISTICA DE CENSOS Y ENCUESTAS

DIRECCION: DEPARTAMENTO:
ORGANIGRAMA CENSOS Y ENCUESTAS MUESTREO
NOMBREL DEL PROCESO: Muestreo Estadistico
DUENO DEL PROCESO: Director de Censos y Encuestas
ESTRUCTURA DEL PROCESO:
ENTRADAS PROCEDIMIENTOS SALIDAS
- Solicitud del disefio muestral 1. Muestreo estadistico para encuestas - Alternativas de disefio
- Aspectos del disefio muestral - Disefio estadistico o
muestral
- Presentacion de resultados
- Requerimiento de asesoria 2. Consultoria técnica en muestreo - Atencion de asesoria
- Solicitud de consultoria - Convenio
- Consultoria

RECURSOS NECESARIOS PARA EL PROCESO:

ELABORACION DEL MANUAL

- Mobiliario y equipo
- Internet y red interna
- Programas informéticos

FECHA INICIO
Julio 2015
FECHA FINAL
Septiembre 2015

- Base y banco de datos

TOTAL DE PAGINAS MANUAL

- Utiles de oficina
- Recurso humano

31
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MANUAL DE PROCESOS
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

1 )
NOMBRE DEL PROCESO: Y =
MUESTREO ESTADISTICO ‘*j’é{ ;
No. DE 2 ALCANCE:

PASOS: CODIGO: INICIA: TERMINA:
9 ST25 Departamento de Muestreo Gerencia
DEPARTAMENTO / SECCION / UNIDAD DIRECCION

Departamento de Muestreo Censos y Encuestas

Procedimiento No.1: Muestreo estadistico para encuestas.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaborar disefios de muestreo estadistico para las encuestas que ejecuta el INE e instituciones del SEN.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

para una encuesta piloto representativa de los
dominios de interés con el propésito de
establecer los valores iniciales de dichos
parametros y el establecimiento del tamafio de
muestra definitivo.

No. UNIDAD : TIEMPO
PASO ACTIVIDAD EJECUTORA RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD APROX.
1 Recepcion de | Depto. de Jefe de Muestreo | Recibe del Cooridinador de la Encuesta, la 5

solicitud del Muestreo solicitud de elaboracion del disefio muestral, la | minutos
disefio cual indica cobertura, lugar, financiamiento,
muestral caracteristicas de la investigacion vy
requerimientos a cumplir en muestreo. Ver
normas y lineamientos.
2 Reuniones de | Depto. de Jefe de Muestreo | En estas reuniones de trabajo, el Coordinador 1
trabajo Muestreo / / Coordinador de | de la Encuesta entrega al Jefe de Muestreo, la | dia por
Coordinacion | la Encuesta variable clave ¢ variables principales, que son | reunién
de la Encuesta las caracteristicas méas importantes de la
investigacion, donde se va delimitando el tema
de muestreo, directrices, presupuesto y en
general todos los aspectos, directrices y
detalles a cumplir dentro del disefio muestral.
Ver normas y lineamientos.

3 Aspectos del | Depto. de Jefe de Muestreo | En el disefio estadistico de la encuesta se | Noes
disefio Muestreo debe comprender, describir y definir los | factible de
muestral aspectos del disefio muestral, tales como: | medirse

poblacién objetivo, marco de muestreo, |con tiempo
tamafio de la muestra, etapas de muestreo,
plan de estimaciones, efc.

4 Muestreo en | Depto. de Jefe de Muestreo | Cuando no se dispone de datos estadisticos | 2a4
encuesta Muestreo relacionados con los parametros de interés de | meses
piloto la investigacion, se realiza un disefio muestral
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No.
PASO

ACTIVIDAD

UNIDAD
EJECUTORA

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO
APROX.

Presentacion
de alternativas
de disefio

Depto. de
Muestreo

Jefe de Muestreo

Presenta al Coordinador General de la
Encuesta, varias alternativas de disefio
muestral con distinto tamafio de muestra y
diferentes escenarios de los posibles dominios
de estudio, para aprobacién de las
autoridades del INE o del interesado, quienes
seleccionan la mas conveniente y ajustada a
la investigacion y presupuesto.

15
dias

Disefio
Muestral

Depto. de
Muestreo

Jefe de Muestreo

Elabora el documento final denominado
Disefio Estadistico o Disefio Muestral, que
contiene las caracteristicas técnicas del
disefio (Poblacion objetivo, dominios de
estudio, marco de muestreo, esquema de
muestreo, tamafio de la muestra, afijacién de
la muestra, plan de estimaciones). Ver
normas y lineamientos.

30
dias

Revision por
experto
internacional

Depto. de
Muestreo

Jefe de Muestreo

En algunas oportunidades el disefio muestral
€s revisado por un experto en muestreo a
nivel internacional, con el fin de corroborar el
cumplimiento de las normas internacionales
en términos de muestreo para encuestas,
luego es entregado el Disefio Muestral al
Coordinador de la Encuesta. Ver normas y
lineamientos.

dias

Post-disefio

Depto. de
Muestreo

Jefe de Muestreo

Las actividades post-disefio se hacen
posteriormente a la entrega del disefio vy
previo al inicio del operativo de campo de la
encuesta. Ir al subprocedimiento 1-A
“Actividades del Post-disefio”.

Depende
del recurso
humano
disponible

Presentacion
de resultados

Gerencia

Gerente

De acuerdo al tipo de auditorio al cual se van
a presentar los resultados del Disefio Muestral
(Presidente,  Gabinete  de  Gobierno,
Autoridades de Instituciones publicas y
privadas, estudiantes, etc.), asigna a la
persona responsable de realizar dicha
actividad (Director, coordinador 0 muestrista).
Fin del procedimiento.

3a4
horas

Subprocedimiento 1-A (9 pasos)

Paso 8: Las actividades post-disefio se realizan posteriores a la entrega del disefio y previo al inicio del operativo de
campo de la encuesta.

No. UNIDAD : TIEMPO
PASO ACTIVIDAD EJECUTORA RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD APROX.
8.1 Afijacion de la | Depto. de Jefe de Muestreo | Afijacion de la muestra segun la estructura del 2

muestra Muestreo marco de muestreo aplicable al disefio dias

estadistico en estudio.

Pégina | 13 - V02
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No. UNIDAD 5 TIEMPO
PASO ACTIVIDAD EJECUTORA RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD APROX.
8.2 Seleccion de | Depto. de Jefe de Muestreo | Selecciona las unidades de muestreo segin | 5a 10

unidades de | Muestreo las caracteristicas y etapas de seleccion del dias
muestreo disefio estadistico en estudio.

8.3 Control de Depto. de Jefe de Muestreo | En el caso de que la encuesta demande la| 5a10
segmentacion | Muestreo creacion de segmentos compactos para la dias

seleccion de unidades de muestreo, sera el
muestrista quien establecera las normas y los
lineamientos de segmentacion al personal
responsable del proceso de segmentacién de
la encuesta.

8.4 Seleccion de | Depto. de Jefe de Muestreo | Selecciona las unidades de muestreo segin | 10a 20
unidades de | Muestreo las caracteristicas técnicas de cada disefio dias
muestreo estadistico en estudio.

8.5 Mapa de Cartografia Cartografia Con el listado de sectores seleccionados para 1a2
tendido de la una encuesta, el Departamento de Cartografia dias
muestra genera un mapa de tendido de la muestra.

8.6 Control en Depto. de Jefe de muestreo | Establece los controles de la muestra que | Loque
operativode | Muestreo considere necesarios, para garantizar el | dureel
campo cumplimiento de los aspectos técnicos, | operativo

detallados en el disefio estadistico de la | de campo
encuesta. Esto podria incluir una muestra de

control de calidad. Ademas evalua si procede

0 no la sustitucion de algun sector o cualquier

cambio en el proceso técnico de muestreo.

8.7 Elaboracion de | Depto. de Jefe de Muestreo | Con la informacion proveniente del operativo 5a10
matriz de Muestreo de campo y el proceso de actualizacion dias
factores de cartografica, elabora la matriz de factores de
expansion expansion, segun los inversos de probabilidad

correspondientes a cada estrato dentro de
cada dominio de estudio definido para la
encuesta, luego los entrega a procesamiento
de datos de la encuesta o al Coordinador de
la encuesta. Ver normas y lineamientos.

8.8 Seleccion del | Depto. de Jefe de Muestreo | Selecciona el paquete de célculo apropiado 1a3
paquete de Muestreo para los estimadores de las variables dias
calculo principales de la encuesta.

8.9 Elaboracién de | Depto. de Jefe de Muestreo | Elabora cuadros para estimadores y sus| 5a10
cuadros de Muestreo parametros inferenciales. Fin  del dias
estimadores subprocedimiento y vuelve al procedimiento.
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NORMAS Y LINEAMIENTOS

Del paso 1:
El presupuesto es un factor importante que decide el ajuste de la muestra. Si se asignan los recursos suficientes la
muestra tendra un alto grado de confiabilidad.

Del paso 2:
Estas reuniones se realizan de acuerdo a las demandas de la investigacion. La variable clave o principal de una encuesta
puede ser mas de una. Por ejemplo las variables principales de la ENEI son el empleo y el desempleo.

Del paso 6:

Para la elaboracion de este documento, se debe disponer de toda la informacion que se requiere. Estos aspectos son
elaborados y estudiados como actividades exclusivas del Departamento de Muestreo. Este documento debe ser conocido
por los responsables de la encuesta mucho antes de la ejecucion de la misma.

Del paso 7:

Este paso no es de caracter indispensable en el Disefio de la Muestra, se realiza algunas veces, con el proposito de
fortalecer el disefio estadistico de una encuesta de gran magnitud o complejidad, por tal razon, el muestrista internacional
s6lo asesora y no es obligatoria su presencia en el aval.

Del paso 8.7:
Se construye en base al inverso de la probabilidad de seleccién de las unidades de observacion, segun disefio estadistico
de la encuesta.

Pégina | 15 - V02
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

NOMBRE DEL PROCESO:
MUESTREO ESTADISTICO
No. DE : ALCANCE
PASOS cobico INICIA TERMINA
ST25 Departamento de Muestreo Gerencia
DEPARTAMENTO / SECCION / UNIDAD DIRECCION

Departamento de Muestreo

Censos y Encuestas

Procedimiento No. 1: Muestreo estadistico para encuestas.

COORDINACION DE LA ENCUESTA

DEPARTAMENTO DE MUESTREO

COORDINADOR JEFE
( INICIO ) 3
> Aspectos > 8
del disefio muestral > 6 Post-disefio
Disefio Muestral
\ 4
1 A
Recepcion
de solicitud del 4 v
disefio muestral Muestreo 9
en encuesta piloto h 4 Presentacion
? . de resultados
Revision
¥ por experto
2 2 vy internacional
Reuniones Reuniones 5 .
de trabajo de trabajo Presentacion v
de alternativas FIN
de disefio
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DEPARTAMENTO DE MUESTREO

JEFE
( INICIO )
\ 4
8.2 8.4 8.5
Afijsagién > Seleccion > Cjﬁ?rol > Seleccién > Mapa
de unidades ol de unidades de tendido de
de la muestra de muestreo de segmentacion de muestreo la muestra

A 4

8.6
Control
en operativo
de campo

8.7 8.8
Elaboracién . Seleccion >
" | de matriz de factores g del paquete
de expansion de calculo

8.9
Elaboracion
de cuadros

de estimadores

FIN
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1 )
NOMBRE DEL PROCESO: ¥ =)
MUESTREO ESTADISTICO 3, )
&
No. DE 2 . ALCANCE:
PASOS: CODIGO: INICIA: TERMINA:
6 ST25 Departamento de Muestreo Departamento de Muestreo

DEPARTAMENTO / SECCION / UNIDAD

DIRECCION

Departamento de Muestreo

Censos y Encuestas

Procedimiento No.2: Consultoria técnica en muestreo.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Brindar consultoria técnica en materia de muestreo a investigaciones del INE, SEN u otras instituciones que la soliciten.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. UNIDAD : TIEMPO
PASO ACTIVIDAD EJECUTORA RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD APROX.
1 Requerimiento | Depto. de Jefe de Muestreo | Recibe el requerimiento de asesoria por parte 15

de asesoria Muestreo de un usuario interno o externo (Cualquier | minutos
persona que se encuentren realizando una
investigacion por medio de muestras), para
resolver dudas en materia de muestreo o
elaboracion del Disefio Muestral.
2 Atencién de la | Depto. de Jefe de Muestreo | Atiende y resuelve las dudas y preguntas | 2a8
asesoria Muestreo planteadas en el tema de muestreo o del | horas
disefio muestral. Ver normas y lineamientos.
3 Solicitud de Depto. de Jefe de Muestreo | Recibe solicitudes de consultoria por parte de 30
consultoria Muestreo instituciones u organizaciones ajenas al INE, | minutos
las cuales previamente han sido negociadas y
autorizadas por Gerencia.
4 Negociacién | Gerencia / Gerente / Jefe de | EI INE brinda consultoria técnica de muestreo No
Depto. de Muestreo y elaboracion del Disefio Muestral, a | definido
Muestreo instituciones que integran el SEN y que
pretenden realizar estudios por medio de
muestreo. Por lo que el Gerente acompafiado
del Jefe de Muestreo, negocian el tipo y nivel
de consultoria que requieren dichas
instituciones.
5 Elaboraciéon Gerencia / Gerente / Jefe de | Segun lo negociado se establecen convenios, No
del convenio | Depto. de Muestreo acuerdos 6 cartas de entendimiento, que | definido
Muestreo estipulan el trabajo, tiempo y hasta que etapa
de la investigacion se apoyara.
6 Consultoria Depto. de Encargado de Segun lo convenido entre Gerencia y el No
Muestreo Muestreo organismo o institucién solicitante, se acopla | definido

esta actividad al conjunto de trabajos y tareas
realizadas por el INE, dichas actividades son
Unicamente asesoradas y supervisadas por el
personal de Muestreo.  Ver normas vy
lineamientos. Fin del procedimiento.
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NORMAS Y LINEAMIENTOS

Del paso 2:
Esta actividad es esporadica y no obedece a ningun calendario por lo que no se puede programar ni establecer el tiempo
de ejecucién. Cuando las consultas son pequefas y no tardan mas de un dia, se convierte en una asesoria simple.

Del paso 6:
La actividad de consultoria en muestreo se realiza segun el tiempo estipulado en el convenio o carta de entendimiento.

Pégina | 19 - V02




MANUAL DE PROCESOS
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

NOMBRE DEL PROCESO:
MUESTREO ESTADISTICO
No. DE , ALCANCE
PASOS cobico INICIA TERMINA
6 ST25 Departamento de Muestreo Departamento de Muestreo
DEPARTAMENTO / SECCION / UNIDAD DIRECCION
Departamento de Muestreo Censos y Encuestas
Procedimiento No. 2: Consultoria técnica en muestreo.
DEPTO DE MUESTREO GERENCIA DEPTO DE MUESTREO
JEFE GERENTE JEFE
(Cnicio )
—> 4 4
Negociacion Negociacién
A 4
1
Requerimiento Y
de asesoria . '3 5 5
Solicitud de Elaboracion Elaboracion > 6
consultoria del convenio del convenio Consultoria
\ 4
2
Atencién de \ 4
la asesoria FIN
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NOTA TECNICA DEL DEPARTAMENTO DE MUESTREO

El procedimiento No.1 “Muestreo estadistico para encuestas”, del presente manual se refiere al
método que el INE utiliza para elaborar encuestas (Econémicas, agricolas, de hogares, post
censales, etc.) a través de muestreos probabilisticos.

Asi mismo, el muestreo probabilistico de una encuesta post censal se denomina “Muestreo post
censal’. En este procedimiento se utiliza la boleta empleada en el levantamiento de la
informacién del censo (socioecondmico, sociodemografico o agropecuario) y se constituye en un
Unico mddulo. Ademas en este muestreo post censal se utilizan dos o mas modulos, el primer
maodulo corresponde al cuestionario evaluado en el censo, y el segundo o demés modulos son
cuestionarios referentes al tema investigado en el censo, pero con mayor detalle respecto a las
variables del mismo. Asi mismo tiene que considerar factores adicionales, los cuales pretenden
validar datos y niveles de confianza del censo. Entre los resultados del censo y la encuesta post
censal no debe de haber discrepancia y deben de ser comparables ambos estudios.

Actualmente el procedimiento de muestreo estadistico para encuestas post censales, no fue
posible documentarlo debido a que en el tltimo censo del INE, no se realiz6 este tipo de estudio.
Por tal motivo este procedimiento debera ser referido cuando se realice el levantamiento del
manual de procesos del censo.

Pégina | 21 - V02



AAAAAAAAAAAAAAAAA
TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT

DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIOS



Actualizacion
Aleatorio
Calibrar
Cartografia
Cartografiar

Censo

Coeficiente
Compacto

Conglomerar

Consolidacion
Consultoria
Desagregacion
Digital

Disefio

Disefio Muestral
Encuesta

Estadistica

Estimacion

Estratificacion
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GLOSARIO

Mantenimiento de una informacién registrada en un dispositivo de
almacenamiento.

Fendmenos regidos por leyes de probabilidad.

Establecer, con la mayor exactitud posible, la correspondencia entre las
indicaciones de un instrumento de medida y los valores de la magnitud
que se mide con él.

Arte y técnica qué, con la ayuda de las ciencias geograficas y sus afines,
tiene por objeto la elaboracién de mapas, planos y croquis.

Levantar y trazar la carta geografica de una porciéon de superficie
terrestre.

Es la metodologia de investigacion que permite, ubicar, enumerar e
identificar de manera exhaustiva, todas las unidades o elementos que
constituyen el universo objeto de estudio, con el propdsito de conocer las
caracteristicas de interés en un momento determinado.

Factor constante que multiplica una expresion.

Segmento o conjunto de segmentos que presenta pocos 0 ningun
espacio intermedio.

Unir o agrupar segmentos de una misma o diversas unidades que estén
en estudio de un determinado universo con tal coherencia que resulte un
conglomerado compacto.

Conversion de datos a corto plazo y a largo plazo para integrar las partes
de un estudio.

Asesoramiento técnico o profesional que se realiza en determinado
tiempo y espacio de algun tema en especial.

Separar una cosa de otra.

Sistema en el que la informacién no tiene una variacion continua en el
tiempo y se codifica tomando valores de un conjunto cerrado, en
oposicién a analdgico.

Son los métodos y técnicas que permiten interpretar en forma cronoldgica
las actividades y procedimientos.

Documento que se presenta sobre el estudio de muestreo que se ha
realizado para alguna encuesta.

Conjunto de preguntas tipificadas dirigidas a una muestra representativa,
para averiguar estados de opinion o diversas cuestiones de hecho.

Rama de la matematica que utiliza grandes conjuntos de datos
numéricos para obtener inferencias basadas en el calculo de
probabilidades.

Valoracion numérica total de una unidad social a partir de datos
incompletos.

Disposicion de los individuos y grupos de una sociedad en capas o
estratos jerarquicamente institucionalizados.
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Factor

Factores de expansion
Flujo

Implementar

Inferencia

Integral

Manuales

Marco
Metodologia

Muestra

Muestreo
Normas
Planear
Planificacion
Presupuesto
Probabilistica

Procesos
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Fase del ciclo que se caracteriza por la utilizacion de dispersores
aplicados a los resultados de una investigacion cuya finalidad es dar
cobertura al nivel deseado (Segmento, sector, unidad o region).

Es el numero que multiplica los resultados de un estudio para su
expansion y cobertura.

Inversion de la probabilidad de seleccion.

Seguimiento de la estructura preestablecida para obtener un orden
secuencial en las unidades requeridas.

Poner en funcionamiento, aplicar métodos, medidas, etc. Para llevar algo
a cabo.

Paso discursivo de una proposicion o grupo de proposiciones a otra
llamado conclusion. Modernamente, al construir los calculos légicos, se
formulan unas reglas (reglas de inferencia) que rigen dicho paso. En
consecuencia, solo son validas las inferencias realizadas de acuerdo con
ellas.

Dicho de cada una de las partes de un todo: Que entra en su
composicion sin serle esencial, de manera que el todo puede subsistir,
aunque incompleto, sin ella.

Libro en que se recoge y resume lo fundamental de una asignatura o
ciencia.

Lugar en que se desarrolla una accion.

Conjunto de métodos que se siguen en una investigacion cientifica o en
una exposicion doctrinal.

Parte o porcion extraida de un conjunto por métodos que permiten
considerarla como representativa del mismo. En estadistica, cuando
deben hacerse observa-ciones sobre una poblacion excesivamente
grande, fraccion elegida de modo que sus parametros se ajusten a los
de la poblacion.

Método estadistico que basa el estudio de un fenémeno complejo en el
examen de s6lo una parte de la totalidad de sus elementos.

Regla que determina las condiciones de la realizacion de una operacion o
las dimensiones y caracteristicas de un objeto o producto.

Trazar o formar el plan de una obra; trazar un plan.

Es una herramienta de programacion y control que permite realizar
actividades para el logro de metas u objetivos en el corto, mediano o
largo plazo.

Estimacion de los ingresos y gastos que para un periodo determinado de
tiempo realizan las unidades econdmicas.

Proceso aleatorio, razon entre el numero de casos favorables y el
numero de casos posibles.

Actividad humana que se repite constantemente en la produccion y
distribucion de bienes. El estudio y conocimiento del proceso economico
y sus regularidades permiten el descubrimiento de leyes sociales
objetivas que constituyen uno de los fundamentos de la ciencia
economica.
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Ensefianza preparatoria para el estudio de una disciplina.

Relativo a la proporcion o que la incluye en si, del nombre o del adjetivo
numeral que expresa cuantas veces una cantidad contiene en si a otra
inferior.

Idear, trazar, disponer o proponer el plan y los medios para la ejecucion
de una cosa.

Modificar la estructura de una obra, proyecto, organizacién, etc.
Operacion que permite dividir un programa en partes, denominadas
segmentos, de modo que solo se halle en memoria el segmento a
procesar, evitando asi el almacenamiento de todo el programa en la
memoria principal durante su ejecucion.

Extensidn de tierra delimitada por limites fisicos facilmente identificados
en el campo.

Proporcién adecuada de las partes de un todo entre si y con el todo
mismo.

Composicion de un todo por la reunion de sus partes.

Proceso que sigue una serie de pasos que se ajustan a un sistema
operativo.

Unidades basicas para la elaboraciéon del procedimiento de muestreo.
Estas uni-dades estan delimitadas por limites fisicos reconocidos.

Dato de un proceso que puede tomar valores diferentes dentro del mismo
proceso o en otras ejecuciones del mismo.
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ACRONIMOS
Centro de Estudios Politicos de América Latina
Encuesta Nacional Agropecuaria
Encuesta Nacional de Condiciones de Vida
Encuesta Nacional de Empleo y Desempleo
Encuesta Nacional de Empleo e Ingresos
Instituto Nacional de Estadistica
Variable indeterminada
Muestra Maestra
Marco Maestro de Muestreo
Probabilidades Proporcionales al Tamafio
Sistema Integrado de Encuestas de Hogares
Tasa de No Respuesta

Unidad Primaria de Muestreo

ABREVIATURAS
Aproximado
Departamento de Muestreo
Departamento
Junta Directiva
Numero

Pagina
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ORGANIGRAHA OFIIAL DEL INSTITUTO NACKONAL DE ESTADISTICA CON NONENCLATIRA

JUNTA DIRECTIVA

GERENCIA
DS-GER

DIRECCION DE PLANIFICACION DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
DS-P DS-AJ
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA DIRECCION DE COMUNICACION Y DIFUSION
DS-Al DS-CD

SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

SUBGERENCIA
TECNICA

S

DIRECCION DIRECCION DIRECCION DE
ADMINISTRATIVA FINANCIERA INFORMATICA

DIRECCION DE NDICES
Y ESTADISTICAS
CONTINUAS
ST

DIRECCION DE
CENSOS Y

SAF1 SAF2 SAF3 ENCUESTAS

; SEGCION DE P 7 SECCION DE e CION DE (NDICES] 4 REGIONES seacionDESENE0S SECTION DE
L Sgggg e | TRANSPORTES ¥ Pg?sﬁglig% C%ﬁiﬁﬂg& |_| ESTADISTICAS DE PRECIOS AL DEPARTAMENTALE]| ENCUESTAS S0CIO-| ACTUALITAGION
SAF 1T TALLERES “SFzIT SAF 221 SOCIALES CONSUMIDOR 5 DEMOGRAFICAS CARTOGRAFIGA
i 124 ik ? sT121 87121 51134 ST 81231
I
ol SEGEION DE UNIDAD DE LR SEGCION DE i SEECUNEE
: REPRODUGEGION INVENTARIOS ] e OTROS INDIGES LE 5L
BEGAS e AF22141 ECONOMCAS S ECONGMICAS DIBUJO
SaF 112 SAF122 SAF22.1.1 aT112 sT122 Et 5
SECEI 0N DE o SECCISN DE SEGGION DE
cLinica hEpies gg;mﬁg‘s TESORERIA L TJQ““’;‘;
EE SAF123 e ST113
SEGCION DE
ALMACEN ¥
PROVEED URA
SAE124
SECCION DE
CONPRAS
SAF1.25
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ORGANIGRAMA DEL INE (PARCIAL) CON NOMENCLATURA
DIRECCION DE CENSOS Y ENCUESTAS

JUNTA DIRECTIVA

GERENCIA

SUB-GERENCIA TECNICA

DIRECCION DE CENSOS
Y ENCUESTAS 8T,2

Departamento Departamento de Departamento de Departamento de Departamento
de Censos y Analisis Cartografia Demografia de
Encuestas Estadistico ST2,3 ST24 Muestreo
ST 2,1 ST2.2 ST2,5
Seccion de Censos y Seccion de
Encuestas Actualizacion
Sociodemograficas Cartografica
ST2.141 ST 2,31
Seccion de Censos y Seccion de
Encuestas Econémicas Rotulacion
ST21,2 y Dibujo
§T2,3,2
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DECRETOS, ACUERDOS Y REGLAMENTOS

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

Decreto ley No. 3-85
Ley Organica del Instituto Nacional de Estadistica

Acuerdo No. 09-2003
Contraloria General de Cuentas

Contraloria General de Cuentas
Sistema de Auditoria Gubernamental proyecto SIAF-SAG
Normas Generales de Control Interno Gubernamental
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