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Estimado Licenciado Narciso:

Hemos efectuado Auditoria Especial al Fondo Rotativo Institucional, con el objetivo de
Evaluar la razonabilidad y confiabilidad de la informacion presentada por los responsables,
evaluar el control interno de las areas sujetas a la auditoria, comprobar que se cumplié con los
requisitos y aspectos legales aplicables y efectuar seguimiento a la implementacion de las
recomendaciones de auditorias anteriores. Lo anterior con base en el nombramiento CUA
31729-1-2014, de fecha 17 de octubre de 2014.

Nuestro examen se baso en el corte y arqueo de los fondos rotativos internos del Despacho
Superior, Direcciones Administrativa, de indices y Estadisticas Continuas, Financiera y el
Departamento de Coordinacion Regional, asi como en la revision de la documentacion
proporcionada por los responsables del area auditada como pruebas de cumplimiento por el
periodo comprendido del 01 de enero al 17 de octubre de 2014. Como resultado de nuestro
trabajo hemos determinado lo siguiente:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTO DE ASPECTOS LEGALES

Hallazgo No.1 )
Sobrante en el Fondo Rotativo Interno de la Direccion de Indices y Estadisticas
Continuas

Condicion

Con fecha 22 de octubre de 2014, se practicod arqueo de efectivo y valores al Fondo Rotativo
Interno de la Direccion de indices y Estadisticas Continuas, en el cual se determiné un
sobrante de Q.249.10, derivado que el encargado del fondo, introduce dinero propio al fondo.

Recomendacion

1. Se recomienda al encargado del Fondo Rotativo Interno de la Direccion de indices y
Estadisticas Continuas, depositar a la cuenta del INE No. 3-033-31105-3, el sobrante de
Q. 249.10, resultado del arqueo al fondo rotativo indicado.

2. Se recomienda al encargado del Fondo Rotativo Interno de la Direccion de indices y

Estadisticas Continuas, que solicite por correo electrénico, el reporte de las compras de

cada decadia y el sobrante si hubiera, previo a la liquidacion correspondiente.

Que el Jefe del Departamento de Estadisticas de Precios, emita una circular con el visto

bueno del jefe inmediato superior, en la cual se dicten lineamientos para que los sobrantes
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por las compras en las decadias realizadas por los cotizadores de las delegaciones
departamentales, se depositen el mismo dia a la cuenta de la caja chica de cada delegado
de indice de Precios al Consumidor para que la asignacion de fondos esté conciliado. Y
que cada cotizador departamental de IPC, es responsable del uso de los recursos para las
compras en las decadias.

Hallazgo No.2
Asignacion del Fondo Rotativo a personal no autorizado para manejo de fondos.

Condicién

Con base en la auditoria efectuada de Examen Especial al Fondo Rotativo, se determino que
por medio del oficio DA-373-2014 el Director Administrativo delega al Jefe de Servicios
Generales para que “se encargue del fondo rotativo por la cantidad de Q 712.00 en efectivo y
cheque No. 140 BANRURAL por la cantidad de Q 1,900.00". Lo anterior, del dia 21 de octubre
al 3 de noviembre de 2014. Sin embargo el Jefe de Servicios Generales no posee constancia
de entrega de la declaracién jurada patrimonial, asi mismo no se le efectla descuento de
fianza de fidelidad en la institucion.

Recomendacion
Se recomienda al Director Administrativo:

1. Razonar por escrito ante la Direccion de Auditoria Interna, los motivos para delegar al Jefe
de Servicios Generales para el manejo de valores, habiendo delegado al Jefe de Compras
y Presupuesto para cumplimiento de sus funciones administrativas durante su ausencia.

2. Delegar en lo sucesivo a una persona que llene los requisitos legales para el manejo de
fondos, al momento de ausentarse de sus labores por vacaciones u otra eventualidad.

Observacion No. 1

Resolucion no especifica asignaciéon de fondos

Condicién

En la auditoria especial, efectuada al arqueo de fondos y valores de la Direccion de indices y
Estadisticas Continuas, se observé que la Resolucion de Gerencia No. 20-2014, con fecha 07
de marzo de 2014, aprueba la creacién de once cajas chicas derivadas del Fondo Rotativo
Interno No. 4; sin embargo no se indica cual sera la asignacién para los gastos de IPC del area
metropolitana. La asignacion para el fondo en referencia asciende a un monto de Q. 21,000.00
pero la distribucion se conforma por Q. 11,175.00, el encargado utiliza la diferencia de Q.
9,825.00 para las decadias del area metropolitana.

Recomendacion

1. Se recomienda a Gerencia, indicar literalmente en la resoluciéon que asigne anualmente, la
cantidad que corresponde para los gastos de la decadias del area metropolitana, para la
adecuada utilizacion de los recursos por parte del encargado del Fondo Rotativo Interno
de la Direccién de Indices y Estadisticas Continuas.

Observacion No. 2
Falta sello de cancelado en los vales
/Q’ Condicion

7 Sva. calle 9-55 zona 1 | 2232 2808, 2232 3405 | comunicacion@ine.gob. gt

A AN T A R e e SR S I S A <,¢Pég|na;2.de‘5
CUA 31729 - Oficio DAI-118-2014

www.ine.gob.gt




Instituto Nacional de Estadistica

En la auditoria efectuada al fondo rotativo interno de la Direccidn de Indices y Estadisticas
Continuas, se observo que los vales que respaldan la entrega de efectivo a los cotizadores y
compradores del area metropolitana, no son cancelados por medio de un sello. Posteriormente
al arqueo de los fondos y valores, el encargado de los fondos, canceld los vales a lapicero, sin
embargo para una practica formal se debe utilizar un sello que indique “Cancelado”.

Recomendacion

1. Se recomienda al encargado del fondo rotativo interno de la Direccion de indices vy
Estadisticas Continuas, para fortalecer el control interno, gestionar a donde corresponda
la adquisicion de un sello que indique “Cancelado” y cancelar los vales en el momento que
se liquiden las compras. El sello debe incluir el espacio para colocar la fecha y la
Referencia, para asignar el nimero de decadia que se liquida, luego se procede a su
archivo para soporte. Enviar a la brevedad a esta Direccidon de Auditoria Interna, evidencia
de la gestion de la compra del sello de CANCELADO.

Observacion No. 3

Libro de bancos y conciliaciones bancarias desactualizado

Condicién

En el arqueo efectuado el 22 de octubre de 2014 al fondo rotativo interno de la Direccién de
indices y Estadisticas Continuas, se observo que en el libro de bancos estan registrados los
movimientos al 30 de septiembre y el libro de conciliaciones bancarias esta operado al 31 de
agosto de 2014.

Recomendacién

1. Se recomienda al encargado del fondo rotativo interno de la Direccion de indices vy
Estadisticas Continuas, registrar los movimientos del libro de bancos al momento de
realizar las transferencias a las delegaciones departamentales y operar el libro de
conciliaciones bancarias en los primeros dias del siguiente mes, para un adecuado control
de los movimientos de las conciliaciones bancarias y de los movimientos bancarios.

Observacion No. 4

Arqueos sin respaldo por el encargado del fondo

Condicion

Segun el cuestionario de control interno contestado por el encargado del fondo rotativo interno
de la Direccion de indices y Estadisticas Continuas, en el cual se le plantea la siguiente
pregunta “¢ Realiza arqueos al Fondo Rotativo Interno a su cargo?” y si “¢ Deja constancia por
escrito (acta o algun documento de soporte?”). La respuesta del encargado del fondo es
afirmativa, sin embargo indica que no hay documento de soporte en los arqueos.

Recomendacion

1. Se recomienda al encargado del fondo rotativo interno de la Direccion de indices y
Estadisticas Continuas, que al momento de realizar algiin arqueo al fondo asignado, hacer
constar a través de un acta administrativa para documentar el arqueo practicado a sus
fondos, para demostrar la conciliacion del efectivo, los movimientos bancarios y los
documentos que soportan los gastos.

cacion@ine.gob.gt

AR SRS :;u'-,,P(éginaJﬁs.del 5

- CUA 31729 - Oficio DAI-118-2014




Instituto Nacional de Estadistica

Observacion No.

Insuficiente sustento legal en nombramiento

Condicién

Con base en la auditoria efectuada de Examen Especial al Fondo Rotativo, se determiné que
el Director Administrativo delegé al Jefe de Servicios Generales como encargado del Fondo
Rotativo Interno, por medio del oficio DA-373-2014, carece del sustento de un acta
administrativa, derivado que se delega el manejo de valores de un fondo rotativo.

Recomendacion

1. Se recomienda al Director Administrativo que al momento de delegar el manejo del fondo
rotativo que le fue asignado en la Resolucién de Gerencia No. 7-2014, lo haga por medio
de un acta administrativa para sustento de la aceptacion de las responsabilidades de las
personas involucradas.

Observacion No. 6
Registros desactualizados en libro de Bancos

Condicion

Con base en la auditoria efectuada de Examen Especial al Fondo Rotativo, se determino en
la revision efectuada al libro de Bancos del Fondo Rotativo Interno de la Direccidn
Administrativa, que los registros se encuentran al 14 de octubre de 2014, el cheque 140 por
Q 1,900.00 fue emitido posteriormente y no se registré al dia del corte.

Recomendacion

1. La persona que sea delegada como encargada del Fondo Rotativo de la Direccion
Administrativa, debe registrar los movimientos al dia en el libro de bancos y entregar a la
brevedad, en esta Direccion de Auditoria Interna, fotocopia del folio 23 y 24 con los
registros actualizados.

Observacion No. 7
Vales sin liquidar en tiempo estipulado

Condicion

Con base en la auditoria efectuada de Examen Especial al Fondo Rotativo, se determind en
la revision efectuada que los vales que registran los gastos pendientes de liquidar muestran
un retraso hasta de siete dias sin liquidar, a la fecha de efectuado el arqueo, en contradiccion
a lo que establecen los lineamientos escritos en el mismo vale, que establece lo siguiente: “El
monto de este vale debera liquidarse en el término de dos (2) dias habiles y no se aceptara un
segundo vale sin haberse liquidado antes el primero”.

Recomendacion
Se recomienda al Director Administrativo lo siguiente:

g 1. Velar que se cumpla con el tiempo estipulado para liquidar los vales, para el efecto puede
/\ﬂ/ solicitar las justificaciones por escrito al personal responsable del vale. Al momento de
] liquidar el vale, colocar con un sello la palabra CANCELADO para evidencia de la

y liquidacion del efectivo contra presentacion de la factura. El sello debe incluir el espacio
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para colocar y la Referencia, para asignar el nimero de factura, luego se procede
a su archivo para soporte.

2. Enviar a la brevedad a esta Direccion de Auditoria Interna, evidencia de la gestion de la
compra del sello de CANCELADO.

Observacion No. 8
Registros desactualizados en libro de Bancos

Condicién

Con base en la auditoria efectuada de Examen Especial al Fondo Rotativo, se determino en
la revision efectuada al libro de Bancos del Fondo Rotativo Interno de Gerencia, que los
registros en el folio 28 se encuentran al 22 de septiembre de 2014.

Recomendacion

1. Se recomienda a la encargada del Fondo Rotativo de Gerencia, registrar los movimientos
el dia que se generan en el libro de bancos y entregar a la brevedad, en esta Direccion de
Auditoria Interna, fotocopia del folio 28 con los registros actualizados.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

Al efectuar el seguimiento de los hallazgos y recomendaciones de auditorias anteriores, se
establecié que las recomendaciones se encuentran CUMPLIDAS.

Con el objetivo de subsanar los aspectos descritos anteriormente y fortalecer las medidas de
control interno, estamos sugiriendo al sefior Gerente que ordene a los responsables el
cumplimiento de las recomendaciones antes mencionadas.

Todos los comentarios y recomendaciones antes citados, se presentan en detalle en el
correspondiente informe de auditoria que se encuentra disponible en la Direccién de Auditoria
Interna, el cual facilitara una mejor comprension al lector de este resumen gerencial.

Sin otro particular aprovecho la oportunidad para suscribirme del sefior Gerente.

B i
Dirgctor de A@ltorl Interna

v

C.c. Subgerencia Administrativa y Financiera
Archivo
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